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RESERVE ONLİNE REZERVASYON YAZILIMI KULLANIM KİTABI 

ADMİN PANELİ 

Admin Panel Giriş (Login) 

Sisteminiz Kurulduktan sonra tarafınıza teslim edilen veya sizin belirlemiş olduğunuz giriş parolası aşağıda gördüğünüz panelden giriş 

yapılmaktadır. Panel Adresi: www.siteadiniz.com/panel ‘ dir. 

 

Yönetim Paneli 

Panel Ana Sayfası, Admin Paneli’ne giriş yapıldığında açılan sayfadır. Burada Reserve Sistemi içerisinde Otel Yönetimi, Tur Yönetimi, 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü ve Kullanıcı Yönetimi bölümlerinin görüntülenip işlem yapıldığı tablolar bulunmaktadır. 

İlk olarak karşınıza çıkan ekranda Var olan Tur ve Hotel rezervasyonlarınız bulunmaktadır. 

Dilerseniz Sol Menüden istediğiniz tüm özelliklere ulaşabilirsiniz. 

 

  

http://www.siteadiniz.com/panel
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OTEL YÖNETİMİ 

Yeni Otel Oluştur 

Otel Yönetimi Bölümünün altında yer alan Yeni Otel Oluştur sekmesine tıklandığında menünün sağ tarafında Otel Oluşturma Formu 

aşağıdaki resimde olduğu gibi karşınıza çıkmaktadır. Buradan Genel Otel Bilgilerini, Otel Aktifliğini veya Son Yayınlanma Tarihi gibi 

bilgileri belirleyebilirsiniz. 

Haritayı Sistem Girdiğiniz Adresten Otomatik olarak oluşturmaktadır.  

Hotel Kategorileri ve Bölgeleri Tek veya Ctrl Tuşuna basılarak çoklu olarak seçilebilir. 
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Otel Özellikleri 

Otel kaydından sonra Otel Özellikleri Menüsüne Geçilir. Özellikler bu bölümde belirtilmektedir. Konsept, Otel Olanakları, Oda 

Olanakları otel imkânlarına göre işaretlenmektedir.  

Aşağıdaki gibi bilgiler girilip kaydete basıldıktan sonra kayıt tamamlanır. 

 

Fotoğraf Yükleme 

Otel Kaydının tamamlanmasından sonra Otel Düzenleme Bölümü tıklanarak girilen bilgiler düzenlenebilir.  
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Otel Fotoğrafları Bölümü tıklanarak fotoğraf ekleme işlemleri yapılabilir. Ana Fotoğraf ve Hotel için ayrı ayrı Fotoğraf Galerisi 

yüklenebilir. 

 

Kayıtlı Oteller 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Kayıtlı Oteller sekmesine tıklandığında kaydedilen oteller görüntülenmektedir.  

Burada otel veya oteller seçilip seçilene uygula butonuna tıklayarak silme, otel onaylama (aktifleştirme) ve onaydan kaldırma 

işlemleri yapılabilir. 

 

Otel Oda Ekleme ve Düzenleme 

Kayıtlı oteller kısmına girince Odalar başlığı altında kırmızı kutu şeklinde bulunan bölüme tıklandığında Otel Oda İşlemleri gelir. 
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Yeni Oda Kaydı 

Otel odalarına gelince var olan odalar listelenir . Yeni oda ekleyin butonuna tıklandığında aşağıda bulunan ekrandan bilgiler girilir. 

Tek kişi kalınabilir veya çocuk bilgilerini girilip fiyat oranları belirlenebilir. 

 

Otel Odaları Düzenleme 

Otel Odaları linkinden girildiğinde karşıya çıkan odalarda oda adına tıklandığında oda detayları düzenleme ekranı çıkar. 

 
Çıkan alandaki bilgileri güncellemek için bilgileri güncelleyip kaydet butonuna basılması yeterli olacaktır. 
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Hotel Odaları Fiyatlandırmalar 

Oda Fiyatlandırmaları listelenen ekranın altında, yeni oda kişi başı fiyatı istenen tarihler arasında belirlenerek girilir. 

Ayrıca indirim oranı, günlük satış kontenjanı ve minimum geceleme gibi bilgiler buradan belirlenebilir. 

Var olan fiyatları düzenlemek için bilgileri değiştirip kaydet demek yeterlidir. 

 

Hotel Oda Fotoğraf Galerisi 

Fotoğraflar sekmesinde oda ile ilgili fotoğraflar seçilerek toplu olarak eklenebilir. 
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Otel Rezervasyonları 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Otel Rezervasyonları sekmesine tıklandığında oluşturulan otel rezervasyonları 

görüntülenir. 

 

Otel Rezervasyonları Oluşturma 

Web Sayfası üzerinden Otel Bölümü’ne tıklanarak rezervasyon yapılmak istenen otel ile ilgili rezervasyon işlemleri yapılabilir. 

 
Giriş ve çıkış tarihi belirlenip hesapla butonuna tıklandığında toplam ücret ve girilen tarihler arasında otelin uygun olup olmadığı 

bilgileri görüntülenir. 
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Satın Al butonuna tıklanarak rezervasyon işlemi tamamlanır.  

 
Kişi bilgileri girilip rezervasyonu tamamla butonuna tıklanarak rezervasyon oluşturma işlemi tamamlanır. 
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Buradan ana sayfaya dönebilir veya rezervasyon görüntüleme işlemleri yapılabilir. 

 

Otel Detay Özellikleri 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Otel Detay Özellikleri sekmesine tıklandığında Otel Bilgisi, Konsepti gibi otel ile ilgili 

oluşturulan özellikler ve oluşturulan özellik değerleri görüntülenir. Silme işlemi silinmek istenen özelliğin yanındaki çarpı işaretinden 

yapılabilir. 
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Yeni Özellik Oluşturma 

Yeni Özellik Oluşturun sekmesine tıklanarak otel için yeni özellik oluşturulabilir. Özellik tipi seçilerek özellik değerlerinin birden fazla 

seçimli olması veya tek seçimli olması, açıklama satırı eklenmesi gibi işlemler yapılabilir. Sıralama oluşturulan özelliğin kaçıncı sırada 

görüntüleneceğini belirler. 

 

Yeni Değer Oluşturma 

Yeni Değer Oluşturun sekmesine tıklanarak oluşturulan özellikler için değerler oluşturulabilir. Bağlı olduğu özellik oluşturulan 

özellikler arasından seçilir. İkon Seç Butonu tıklanarak oluşturulan değerle ilgili ikon seçimi yapılabilir. 

 

Otel Kategorileri 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Otel Kategorileri sekmesine tıklandığında oluşturulan otel kategorileri görüntülenir. Silme 

işlemi silinmek istenen Otel Kategorisinin yanındaki çarpı işaretinden yapılabilir. Otel Kategorilerinin yanında bulunan bağlantı adresi 

kategorinin internet adresini belirtir. Kategori oluşturulduğunda otomatik olarak tanımlanır. 
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Yeni Kategori Oluşturma 

Yeni Otel Oluşturun sekmesine tıkladığında otel ile ilgili kategori oluşturulur. 

 

 

 

Otel Bölgeleri 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Otel Bölgeleri sekmesine tıklandığında oluşturulan otel bölgeleri görüntülenir.  

 

Yeni Bölge Oluşturma 

Yeni Bölge Oluşturun sekmesine tıklanarak otel ile ilgili bölge oluşturulabilir. 
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Pansiyon Tipleri 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Pansiyon Tipleri sekmesi tıklandığında oluşturulan pansiyon tipleri görüntülenir. 

 

Yeni Pansiyon Tipi Oluşturma 

 Yeni Pansiyon Tipi Oluşturun sekmesine tıklandığında yeni pansiyon tipi oluşturulur. 

 

Özel Gruplandırmalar 

Otel Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Özel Gruplandırmalar sekmesi tıklanarak oluşturulan gruplar görüntülenir. 
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Yeni Özel Grup Oluşturun 

 Yeni Özel Grup Oluşturun sekmesi tıklanarak otel ile ilgili grup oluşturulur. 
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TUR YÖNETİMİ 

Yeni Tur Oluştur 

Tur Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Yeni Tur Oluştur sekmesi tıklanarak yeni tur oluşturulabilir. Daha sonra tur yayından 

kaldırılmak istenirse ve silinmek istenmezse yayın durumu pasif olarak işaretlenir. Tur oluşturulup kaydete basıldıktan sonra Tur 

Düzenleme bölümünde bulunan Tur Bilgileri, Fiyatlar, Yeni Fiyat Ekleyin ve Rezervasyonlar bölümleri ekrana gelmektedir. 

 

Kayıtlı Turlar 

Tur Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Kayıtlı Turlar sekmesine tıklandığında oluşturulan turlar görüntülenir. Yeni Tur Oluştur 

butonu tıklanarak yeni tur oluşturma işlemi alternatif olarak buradan da yapılabilir. Tur Onaylama, Onay Kaldırma ve Silme işlemleri, 

işlem yapılmak istenen turun yanındaki kutu işaretlenip seçileni uygula bölümünden yapılabilir. Seçilene Uygula Bölümü sol aşağı 

köşede turların bittiği yerde bulunmaktadır. Kayıtlı Turlardan herhangi biri tıklandığında o tur ile ilgili Tur Düzenleme Bölümü 

karşımıza gelir.  

 

 

Tur Düzenleme 

Tur Düzenleme Bölümü, Yeni Tur Oluştur bölümünden tur oluşturulup kaydete basıldığında ve Kayıtlı Turlar Bölümü’nde herhangi bir 

tur tıklandığında karşımıza çıkmaktadır.  

Tur Bilgileri 

Kaydedilen tur bilgileri Tur Düzenleme Bölümü’nde görüntülenmektedir. Buradan tur bilgileri ile ilgili güncellemeler yapılabilir. 
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Fiyatlar 

Fiyatlar sekmesi tıklanarak oluşturulan fiyatlar görüntülenmektedir. Buradan fiyat değişim ve fiyat silme işlemi yapışabilir. Fiyat silme 

işlemi çarpı işaretine tıklanarak gerçekleştirilir. 

 

Yeni Fiyat Ekleyin 

Yeni Fiyat Ekleyin sekmesi tıklanarak oluşturulan tur ile ilgili Tarih, Fiyat ve Kontenjan Sayısı işlemleri yapılabilir. 

 

Rezervasyonlar 

Rezervasyonlar sekmesi tıklanarak bu tur için var olan kayıtlı rezervasyonlar görüntülenebilir.  

 

Tur Rezervasyonu Oluşturma 

Tur Rezervasyonu Oluşturma işlemleri Reserve Sistemi’ne kayıtlı kullanıcılar tarafından web sitesine giriş yapılarak gerçekleştirilir. 

Sistemde kayıtlı olarak önyüzde bulunan herhangi bir tur seçilerek seçimi yapılan tura rezervasyon yaptırılabilir. Kişi bilgileri girilip 

ödemenin nasıl yapılacağı seçildikten sonra rezervasyonu tamamla butonu tıklanarak rezervasyon işlemi tamamlanır. 
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Tur Rezervasyonları 

Tur Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Tur Rezervasyonları sekmesi tıklanarak oluşturulan tüm tur rezervasyonları 

görüntülenebilir. 

 

Tur Kategorileri 

Tur Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Tur Kategorileri sekmesi tıklanarak turlar ile ilgili kategoriler görüntülenebilir. 
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Yeni Kategori Oluşturma 

Yeni Kategori Oluşturun sekmesi tıklanarak yeni tur kategorisi oluşturulabilir. 

 

 

Tur Grupları 

Tur Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Özel Gruplandırmalar sekmesi tıklandığında oluşturulan tur grupları görüntülenir. 

Oluşturulan herhangi bir tur grubuna tıklandığında bu tur grubuna dâhil olan turlar görüntülenir. Tur grup güncelleme işlemleri 

buradan yapılabilir. 

 

Yeni Grup Oluşturma 

Yeni Grup Oluşturun sekmesine tıklanarak tur ile ilgili grup oluşturulabilir. 
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MULTİMEDİA, İÇERİK & AYARLAR 

Banner Yönetimi 

Banner Dosyaları 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan Banner Yönetimi sekmesi tıklandığında oluşturulan banner dosyaları 

görüntülenir. Bu dosyaların ile ilgili düzenlemeleri üzerine tıkladığımızda karşımıza çıkan düzenleme bölümünden yapabiliriz. 

 

Banner Oluşturma 

Yeni Banner Oluşturun sekmesi tıklanarak yeni banner oluşturulabilir. 

 

Galeri Yönetimi 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan Galeri Yönetimi sekmesi tıklandığında oluşturulan galeri dosyaları 

görüntülenir.  
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Yeni Galeri Oluştur 

Sağ üst kısımdan Yeni Galeri Oluştur butonuna tıklanarak Yeni Galeri Oluşturma sayfasına gelinir. Fotoğraflar galeri adı gibi bilgileri 

girildikten sonra kaydet butonuna basılarak işlem tamamlanır. 

 

Galeri Düzenleme 

Oluşturulan galeri dosyasının üzerine tıklanarak galeri dosyası ile ilgili düzenlemeler yapılabilir. Dosya Seç sekmesine tıklanarak resim 

yüklemesi yapılabilir. Eklendikten sonra resmin altında bulunan sil butonuna tıklanarak eklenen resim veya resimler silinebilir. 

 

Reklam Yönetimi 

Kayıtlı Reklamlar 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan Reklam Yönetimi sekmesi tıklanarak oluşturulan reklam kayıtları 

görüntülenebilir.  

Reklam düzenlemesi, düzenlenmek istenen reklama tıklayarak karşımıza gelen ekrandan yapılmaktadır. Düzenleme ekranı reklam 

oluşturma ekranı ile aynıdır. 

 

Yeni Reklam Oluşturma 

Yeni Reklam Oluşturun sekmesi tıklanarak web sayfası için reklam oluşturulabilir. 
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İçerik Sayfaları 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan İçerik Sayfaları sekmesi tıklanarak oluşturulan içerik sayfaları 

görüntülenebilir. İçerik sayfalarının yanlarındaki linkler içerikler oluşturulduğunda otomatik olarak sistem tarafından verilmektedir. 

 

İçerik sayfa düzenlemesi, düzenlenmek istenen içeriğin üzerine tıklanarak karşımıza gelen ekrandan yapılabilir. 

Bağlı olduğu sayfa seçilerek hangi sayfanın alt sayfası olacağı ya da üst sayfa olup olmayacağı belirtilir. 
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Üst Menü Yönetimi 

Üst Menü 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan Üst Menü Yönetimi sekmesi tıklanarak oluşturulan Üst Menüler 

görüntülenebilir. Üst Menü düzenlemesi yapmak için düzenleme yapılmak istenen üst menü sayfasının üzerine tıklamak yeterlidir. 

 

Yeni Menü Oluşturma 

Yeni Meni Oluşturun sekmesi tıklanarak yeni menü oluşturulabilir.  

 
Örnek olarak oluşturulan HaftaSonu Turları’nın Web Sitesi’nde görüntüsü şu şekilde olmaktadır.  

                                                                                                                                          
Genel Ayarlar 

Multimedia, İçerik ve Ayarlar Bölümü’nün altında bulunan Genel Ayarlar bölümünde web sayfası ve firma ile ilgili Firma Bilgileri, Mail 

Ayarları, SEO, Logo – Arka Plan, Site Alt Kısım ve Güvenlik bilgileri yer alır. Bu içeriklerin girilmesi ve düzenlenmesi Genel Ayarlar 

Bölümü’nden gerçekleştirilir. 

Firma Bilgileri 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan Firma Bilgileri bölümünden firma ile ilgili bilgiler girilerek düzenlemeleri yapılabilir. 
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Mail Ayarları 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan Mail Ayarları bölümünden firma ile ilgili mail düzenlemesi yapılabilir. 

 
 

 
 

SEO Düzenlemeleri 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan SEO Ayarları bölümü’nden Seo ile ilgili düzenlemeler yapılabilir. 
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Logo - ArkaPlan Ayarları 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan Logo – ArkaPlan Ayarları Bölümü’nden logo ve arka plan resmi ekleme ve düzenleme işlemleri 

yapılabilir. 

Sistem Alt Kısım 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan Sistem Alt Kısım Bölümü’nden Copyright, Firma Açıklaması, Sosyal Ağ linklendirme işlemleri 

yapılabilir.  
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Güvenlik 

Genel Ayarlar Bölümü’nde yer alan Güvenlik Bölümü’nden şifreleme ile ilgili düzenlemeler yapılabilir. 

 

KULLANICI YÖNETİMİ 

Kullanıcıları Listele 

Kullanıcı Yönetimi Bölümü’nün altında bulunan Kullanıcıları Listele Bölümü’nden sistem kullanıcıları görüntülenebilir. 

 

Kullanıcı Oluşturma 

Kullanıcı Listeleme Bölümü’nün üst kısmında yer alan Yeni Kullanıcı Oluştur butonu tıklanarak veya Kullanıcı Yönetimi Bölümü’nün 

altında yer alan Yeni Kullanıcı Oluştur Bölümü’nden yeni kullanıcı oluşturma işlemleri yapılabilir. 
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İzinli Toplu Maili Gönderimi 

Kullanıcı Listeleme Bölümü’nün altında yer alan İzinli Toplu Mail Gönder Bölümü’nden sistem kullanıcılarına toplu 
bilgilendirme maili gönderilebilir. 
 

 

SİSTEM ÇIKIŞI 

Panel Sayfasında yer alan Sistemden Çıkış sekmesine tıklanarak sistem çıkışı sağlanabilir. 

 


